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Pour commencer...

‘ N’hésitez pas a poser vos questions dans la barre de discussion tout au long du Webinaire.

" Nous récupérons toutes les questions / remarques pendant le Webinaire.

Nous répondrons a quelques questions en fin de Webinaire.

F‘ En revanche, toutes les questions posées alimenteront la Foire aux Questions qui sera disponible
sur le nouvel Extranet.
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Définitions
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Le contrat CPOM

Depuis la réforme de 2019

Un établissement ou un groupe d’établissements qui souhaite étre agréé en Entreprise Adaptée fait sa demande auprés des services de
I'Etat en Région.

Cette demande est traitée par des services de I'Etat de la Région qui édite (apres instruction de la demande) un Contrat
pluriannuel d'Objectifs et de Moyens, le CPOM, qui définit ses engagements. Ce contrat a une durée de 1 a 5 ans. Ce contrat

est lié a une Région.

Lors de la création du CPOM, un numéro est attribué qui se termine par M0, c’est-a-dire modification 0.
Il s’agit de la version initiale du nouveau CPOM

Le CPOM-MO Validé est I'acte légal qui officialise I'Entreprise Adaptée et sa région d’application.
Sans CPOM-MO validé il n'y a pas d’Entreprise Adaptée.

« Les Avenants associés (Avenant Financier et Avenant CDD Tremplin) viennent compléter le CPOM-MO0 validé
« IIs définissent les enveloppes budgétaires allouées pour un an et pour les types d’'aide auxquelles peut prétendre I'Entreprise Adaptée

6

C1 - Diffusion publique



Le CPOM et ses Avenants

Le CPOM Validé dans EA2 est la matérialisation de I'agrément d’une
Entreprise Adaptée

Deux types d’Avenants

L’Avenant Financier L’Avenant CDD Tremplin
- Il définit 'enveloppe budgétaire allouée pour une année - Il définit I'enveloppe budgétaire allouée pour une année
pour les aides aux postes et les aides de mise a pour I'aide au CDD Tremplin uniquement.

disposition.

Un ou plusieurs avenants peuvent étre attachés au CPOM. Il ne peut y avoir qu’un seul Avenant financier valide et applicable

a un instant donné (idem pour I’Avenant CDD Tremplin).
C1 — Diffusion publique



Rappel sur les intervenants

Une Entreprise Adaptée (EA) est un établissement ou un groupe d’établissements identifiés au sein d'un CPOM, dont le

périmétre d'intervention s'étend sur une région donnée.

4 intervenants (établissements identifié par un N° Siret) composent un CPOM :

- le Siege social : identifie aussi un administrateur des habilitations pour les agents de I'EA

- le Signataire : identifie aussi le représentant de I'EA qui signe le CPOM et les déclarations mensuelles
- le Bénéficiaire : identifie le compte sur lequel seront versées les aides par I'ASP

- le ou les Etablissements déclarants : identifient TOUS les salariés de chacun des établissements

- Ces 4 intervenants peuvent étre le méme établissement.

«  Si I'EA inclut un seul établissement déclarant : c’est une EA mono-établissement
Si I'EA inclut plusieurs établissements déclarants : c’est une EA multi-établissements

« Un CPOM mono-établissement peut évoluer vers un CPOM multi-établissements, un CPOM multi-établissements ne peut pas

évoluer vers un CPOM mono-établissement mais peut étre constitué d’un seul établissement
C1 — Diffusion publique
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Fin de gestion 2021 et
duplication des
avenants
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Calendrier des étapes clés de la fin de gestion 2021

2021 2022

Octobre Novembre Décembre Janvier Févier

Période du dialogue de gestion*
(*) Comme pour les années précédentes, il est recommandé de prioriser les DG des CPOM arrivant a échéance en fin dannée 2021

Période de duplication automatique**

(**) Les paiements sur les CPOM/Avenants se feront a hauteur des montants conventionnés
en 2021

Fin de validité
des Avenants ‘
provisoires

« vérifier les dates de fin de validité de CPOM (prolongation de la durée...) => pour les SDE
« arréter la liste définitive des CPOM basculant sur 2022 => pour les SDE

A la date retenue, il faudra :

« arréter la liste des AF faisant I'objet de la duplication automatique sur 2022 => pour les SDE

L’'enjeu est la stabilisation des données présentes dans EA2 avant la bascule sur I'exercice 2022, pour cela il faut :
« ne plus modifier les éléments présents dans les AF a partir de la date choisie

+ ne plus modifier les données des établissements ou CPOM (adresse, Siret...) apres la date choisie (les paiements continueront de se faire normalement)
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Définitions et cas d'usage (1/2)

2021 2022

Mars ' Juillet Ao(it Septembre  Octobre | Novembre Décembre

Novembre Décembre Janvier Février

Période d’ouverture
a la duplication

Nouvelle année de gestion

CPOM - fin d'application au 31/12/2023

AF - fin AF provisoire - fin d’application 30/04/2022 . . ,
d’application au Avenant modifiable (ex : montant Avelr::n?I:]!?(!Icﬁgglgleej(tzef(q-un?:n;ﬁ{c jaze/r1 ?/gliz 5
31/12/2021 d’enveloppe) : PP

wlication
ACDDT - fin Date limite pour générer la version
d’application au applicable de I'avenant financier
31/12/2021 avant arrét des paiements d'aides

Si vous sortez des avenants du périmeétre de duplication mais qu’un avenant doit s’appliquer pour I’année prochaine, vous devrez

les créer manuellement
 Les avenants dupliqués sont modifiables C1 - Diffusion publique




Définitions et cas d'usage (2/2)

2021 2022

Novembre Décembre | Janvier Février Mars i Juillet Ao(it Septembre  Octobre | Novembre Décembre

Période d’ouverture
a la duplication

Nouvelle année de gestion

CPOM - fin CPOM provisoire - fin d’application CPOM - fin d’application
d’application au || au 30/04/2022 au 30/04/2022
31/12/2021
AF - fin
d'application au Date limite pour générer les versions
31/12/2021 applicables du CPOM et de I'avenant
- CDDT avant arrét des paiements d'aides
) 4
ACDDT - fin o o i
d'application au MDY provisolre” i dapplicstion ACDDT applicable jusqu‘au 31/12/2022
31/12/2021 30/04/2022
\/—

Duplication
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Démonstration

13

C1 — Diffusion publique


https://steria.sharepoint.com/sites/FRConseilSO-CompteASP/Shared Documents/General/EA2/Change/Webinaires 2021/CPOM AF/V2_Video_Duplication Avenants.mp4

03

Les CPOM & Avenants —
Cycle de vie
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Création du CPOM dans EA2

Une création par les SDE en 5 étapes

01 04 05

Q0O Q0O
B aan >> aan < *
définitif

Informations du Sélection du siege Sélection de Sélection du Identification des
CPOM social I'organisme signataire bénéficiaire établissements
Renseignement des Identification : Désignation de Identification du Affectation de lI'ensemble
périmétres : régional, + du siége social en I'organisme signataire du bénéficiaire du CPOM et des établissements
administratif et du cadre gestion du CPOM CPOM et de ses de ses coordonnées concernés par l'agrément
d’application du CPOM  de I'administrateur des coordonnées bancaires

habilitations pour les administratives

utilisateurs de la

structure

+ des coordonnées
administratives

CPOM brouillon

Une fois au statut Définitif, vous ne pouvez plus modifier les informations du CPOM, il devra étre supprimé ou validé puis

modifié
C1 — Diffusion publique



Le CPOM

Statuts et actions possibles a chaque étape du cycle de vie (1/2)

CPOM mono-établissement

> Brouillon > > Définitif >

 Terminer la saisie pour passer en Définitif « Signer le CPOM
 Signer le CPOM ou le faire signer par le
préfet (apres signature EA)

« Supprimer le CPOM (sur demande du SDE)

» Reprendre pour poursuivre la saisie

« Supprimer le CPOM

CPOM multi-établissements => 2 statuts supplémentaires

> Brouillon > > Définitif > > signé >

I . Contréler le CPOM

C1 — Diffusion publique

» Actions SDE
« Actions DR ASP
- Actions EA

> valide >
« Modifier le CPOM

« Annuler CPOM (si aucun paiement)

« Demander I'annulation du CPOM (si paiement)
« Suspendre le CPOM

 Prolonger le CPOM

« Cloturer sur événement (fermeture, durée
mensuelle conventionnelle modifiée...)

> validé >

> Rejeté >

« Supprimer la version du CPOM
« Modifier le CPOM




Le CPOM » Actions SDE

. , . « Acti SP
Statuts et actions possibles a chaque etape du cycle de vie (2/2) |. 22{:322 ED,:\2 A

Demande , . o, R 3 Demande de
> d’annulation > > Annule > > Historise > > Cloture > > réactivation

* Accepter la demande « Aucune action possible - Aucune action possible | * Aucune action possible * Accepter la demande de
d’annulation I I réactivation

« Refuser la demande » Refuser la demande de
d’annulation réactivation
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Création de I’Avenant dans EA2
Une création par les SDE en 2 étapes §>

0 1 0 2 L’Avenant ne peut pas

passer a « Définitif »

tant que le CPOM n‘a pas
<:j OOO * été validé
|:> SR Avenant
définitif

Informations Avenant Répartition prévisionnelle

Renseignement du cadre d'application des Attribution a chaque établissement du

Avenants et des enveloppes financiéres CPOM des montants prévisionnels sur les

par type d'aide différentes aides en fonction du type d'EA
du CPOM

Avenant brouillon

+ Les différents Avenants du CPOM ont un cycle de vie distinct (exemple : I'’Avenant CDD Tremplin peut étre a « Brouillon »

et I’Avenant classique a « Signé »)
C1 - Diffusion publique

« Une fois au statut Définitif, vous ne pouvez plus modifier un Avenant, il devra étre supprimé ou validé puis modifié



L'avenant . Actions SDE

: : \ , . » Actions DR ASP
Statuts et actions possibles a chaque etape du cycle de vie |. actions EA

> validée >

Modifier I'avenant

’ -l[;eérf?;'i':i?r la saisie pour passer en « Signer l'avenant I « Traiter I'avenant

« Signer l'avenant ou le faire signer
par le préfet

« Supprimer I'avenant - Supprimer I'avenant (sur Rejeté
demande du SDE) > ! >

« Annuler I'avenant (si aucun paiement)

> Brouillon > >  Définitif > >  signé >|

« Demander I'annulation de I'avenant (si paiement)
» Enregistrer pour garder sa saisie

| » Supprimer l'avenant

* Modifier I'avenant

Demande , ) o, o Demande de
> d’annulation > > Annule > > Historise > > Cloture > > réactivation >

. A,ccepter la demande « Aucune action possible - Aucune action possible » Demander la * Accepter la demande de
d’annulation reactivation de reactivation

« Refuser la demande I'avenant » Refuser la demande de
d’annulation réactivation
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Signature d'un CPOM ou d’'un Avenant
Circuit semi-dématérialisé

Définitif ] « Je recois une notification qu’un document
e e . I est disponible pour signature
Yai finalise la saisie « Je le visualise et vérifie le contenu
« Je saisis le lieu de signature et valide

v

* Je recois une notification qu'un document
est disponible pour signature

» Je coche « Enregistrer la signature
d’un document papier »

« Je le fais signer au cabinet du préfet

Je signe et le
renvoie au SDE

Validé | < - Je recois 'exemplaire papier des
Je saisis la date et le lieu de » SDE
signature du CPOM mono- « Je controle le document dans EA2
établissement

Signé | Validé | [ Rejeté
Le CPOM multi-
établissements ou I’Avenant
est validé ou rejeté

Je saisis la date et le lieu de
signature du CPOM multi-
établissement ou I'Avenant
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Signature d'un CPOM ou d’'un Avenant
Circuit 100% dématérialisé

SDE Entreprise Adaptée DR ASP

Définitif ] « Je recois une notification qu’un document
e e . I est disponible pour signature
Yai finalise la saisie « Je le visualise et vérifie le contenu
« Je saisis le lieu de signature et valide

v

« Je recois une notification qu'un document
est disponible pour signature

« Je coche « Signer numériquement un
document dématérialisé » - Je recois une notification

l  Je controle le document dans EA2

Validé | [ validé | [ Rejeté
Je saisis la date et le lieu de Le CPOM multi-
signature du CPOM mono-

établissement

établissements ou |I’Avenant
est validé ou rejeté

Signé ]
Je saisis la date et le lieu de

signature du CPOM multi-
établissement ou I’Avenant
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Focus sur la cloture d’un avenant

_ L'Avenant se cloture de facon automatique suite au délai de prescription de 4 ans. L'Avenant peut étre cloturé
automatiquement :

L S'il n'y a pas de paiement en cours
L S'il n'y a pas de Déclarations Mensuelles en cours

L Si des régularisations sont effectuées avant la cloture et pendant le délai de prescription, le traitement d’ajustement-écrétages est
lancé.

_ Sur un avenant cl6turg, il n‘est plus possible :
. De le modifier, il peut seulement étre consulté,
_ De régulariser les Déclarations Mensuelles,
L D'effectuer de paiement.

— Un Avenant ne peut étre cloturé que s'il est validé et que sa période de prescription (délai de déchéance paramétrée) est échue,
c'est-a-dire qu'il n'y a plus de mouvement financier.
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Suivre la consommation
des enveloppes et |a
saisie des DM

C1 — Diffusion publique



Objectifs et moyens mis a disposition

Aa — Limiter I'accumulation de retard dans les saisies de DM

2

— Pouvoir piloter le budget annuel des aides versées et organiser le cas échéant une bourse aux postes (identification des
budgets d’AAP qui ne seront pas utilisés et pourraient étre transmis aux EA qui en auraient besoin)

_ 2 restitutions Excel sont mises a disposition des DREETS afin de :
L Suivre le Taux de consommation des enveloppes des EA de mon périmétre géographique et en identifier les causes :

&X)@ . Une sous consommation globale des DM

. Un retard de saisie des DM par les EA
. Une sous-consommation doublée d’un retard de saisie des DM

L Suivre la saisie des DM par les EA de leur périmeétre

_ Identifier les EA qui ont du retard dans leur saisie et les accompagner avant que la fonctionnalité de saisie des DM ne soit
bloguée

24
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Suivre la consommation des enveloppes - Accéder a la
restitution dans EA2

La plateforme dédiée aux Entreprises Adaptées

M en u ReStitUtionS > A Dispositif EA » Comples utilisateurs ~ #Restitutions ~ §Mon espace
Exporter les taux de Soories - we g

consommation des
enveloppes

uuuuuu

Notifications

EEEEEEEEE
AV

La plateforme dédiée aux Entreprises Adaptées

..........

Dispositif EA ~ Restitutions ~ Gérer les événements  Mon espace

Renseigner a minima l'année
et cliquer sur Générer . Teudecomommaiondesemelopps | & [ ]

Exporter les taux de consommation des enveloppes pour :

Vous pouvez affiner en
renseignant d’autres critéres

Année *: Type d'aide : Région : N® CPOM / Version : SIRET ou Dénomina tion bénéfidiaire :

Bourgogne-Franche-Comté

Générer

2021 - Aide au poste

Je dois avoir un profil SDE instructeur niveau 1 ou niveau 2, ou gestionnaire DR ASP ou DGEFP pour effectuer cette action.
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Suivre la consommation des enveloppes - Exploiter la
restitution (1/2)

Eléments clés du mode opératoire de la fiche thématique
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Wous avez choisi d'ouvrir :
|Z||_] ...2_Taux_Consommation_Enveloppe_2021_20211005120623.xlsx
N 7 14 14 . . - . .
Une fenetre S Ouvre, teIeCharger Immai qui est un fichier de type: Feuille de calcul Microsoft Excel
. . , . { a partir de: http=//ea2val.asp-public.fr
le fichier en selectionnant
’ . . . . Type
I'option « Enregistrer le fichier » | Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
(®) Quvrir avec | Microsoft Excel (par défaut] w
I DEnregistrerIefichier I
[ ] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier, |
‘ QK Annuler ‘
A B C o E F G H 1 1 K L i
Taux de consommation des EA
Date d'actualisation : 26/11/2021
Année de I'exercice : 2021 Région : Bourgogne-Franche-Comté
.. Dénomination Référence _, . , Enveloppe Plafond mensuel Maontant Maontant Sous- Taux de  Modulation annuelle
lit SIRET Ref A T T d'aid f e . . . . . .
I egion EA CPOM crence fuenant Type daide annuelle cumulé déclaré cumule paye consommation consommation CDD Tremplin
La restitution eSt {Bourgogne-Franche-Comté 1389 106,29 € 23100000 € 2621478 € 2337158 € 207 628,42 € 0,85 % 0,00 €
. . |}ODDDDDDOO{ 111111111111111 27200001 10 000,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 €
d |Spon | b|e CDDT27200001210° Aide au poste CODT 10 000,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 £
|‘l'''|'''|'''|"'l"'l"'l"'l"'l"'lr 222272333323272 X7200002 55 000,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00 % 0,00 £
AFIN272000022101 Aide au poste 50 000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 €
AFIN272000022101 Aide MAD 5 000,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 % 0,00 £
|11111111112 333333333333333 27200003 594400 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 €
AFIN272000032101 Aide au poste EA PI 124400 € 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 % 0,00 £
26 AFIN2T2000032101 Aide MAD 2 345,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 €
CDDT27200003210° Aide au poste CODT 235500 € 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 % 0,00 £
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Suivre la consommation des enveloppes - Exploiter la
restitution (2/2)

Eléments clés du mode opératoire de la fiche thématique

Taux de consommation des EA
Date d'actualisation : 26/11/2021

Année de I'exercice : 2021 Reégion : Bourgogne-Fraoche-Com
L. Dénomination Référence _, . - Enveloppe | Plafond mensuel Montant Montant Sous- Taux de | Modulation annuelle
Iﬁeglun EA SIRET CPOM Reference Avenant Type d'aide annuelle cumulé |déclaré cumulé paye |konsommation | tonsommation CDD Tremplin
IBourgogne-Franche-Comté 138910620€| 23100000 €] 2621478 € 2337158 € || 20762842 ¢ 0,85 % 0,00 €
DOCOOOOOKK 1111111111111 27200001 10 000,00 € 0,00 € || 0,00 € 0,00 € | 0,00 € 0,00 % 0,00 €
CDDTZ7200001210 Aide au poste CDDT 10 000,00 € 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 % 0,00 €
[YYYYYYYYYY  222222222222222 27200002 55 000,00 0,00 € || 0,00 € 0,00 € | 0,00 € 0,00 % 0,00 €
AFINZ72000022101 Aide au poste 50 0004 0,00 £ | 0,00 € 0,00 £ ‘ 0,00 £ 0,00 % 0,00 £
AFINZT2000022101 Aide MAD )0 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 % 0,00 £
(77777777777 333333333333333 27200003 4,00 € 0,00 € || 0,00 € 0,00 € | 0,00 € 0,00 % 0,00 €
AFIN2Z72000032101 Aide au poste EA P 44,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ ,.0,00 % 0,00 €
AFINZ272000032101 Aide MAD 2 345,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ | OO0 % 0,00 £
CODT27200003210° Aide au pe 2 355,00 £ 0,00 £ D00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 % 0,00 £

Le taux de consommation de I'enveloppe =
montant payé / enveloppe annuelle de
I'avenant
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Suivre la consommation des enveloppes — Illustration (1/3)

Le 27 Juillet, les données extraites
sont les suivantes:

Enveloppe annuelle = 12 000€
(=> plafond mensuel = 1 000€)

Plafond mensuel cumulé = 6 000€
Montant payé = 2 400€
Sous-consommation = 3 600€

Taux de consommation = 20%

28
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Taux de consommation = 20%

— Faible taux de consommation

— Fin Juillet, la DM du mois de Mai doit étre payée et on peut s'attendre a ce que la DM de Juin
le soit aussi. Avec une consommation optimale et aucun retard de I'EA dans ses saisies, on
pourrait s'attendre a taux de consommation compris entre 41,6% et 50%. Un taux de 20% est
donc faible.

Plafond mensuel cumulé = 6000 € et plafond mensuel = 1 000 €

= Pas de retard dans la saisie des DM

= Le plafond mensuel cumulé indique que I'EA a validé et été payée pour 6 mois donc jusqu’en
Juin. LEA n’est pas en retard dans le traitement de ses DM.

Sous-consommation = 3 600€

= Forte sous-consommation

= La sous-consommation représente 60% du plafond mensuel cumulé. L'EA présente un montant
de sous-consommation élevé par rapport au plafond mensuel cumulé.

Conclusion : Un faible taux de consommation et une forte sous-
consommation montrent que I'EA sous consomme.




Suivre la consommation des enveloppes — Illustration (2/3)

Le 27 Juillet, les données extraites
sont les suivantes:

Enveloppe annuelle = 12 000€
(=> plafond mensuel = 1 000€)

Plafond mensuel cumulé = 3 000€
Montant payé = 2 700€
Sous-consommation = 300€

Taux de consommation = 22,5%
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Taux de consommation = 22,5%

— Faible taux de consommation

— Fin Juillet, la DM du mois de Mai doit étre payée et on peut s'attendre a ce que la DM de Juin
le soit aussi. Avec une consommation optimale et aucun retard de I'EA dans ses saisies, on
pourrait s'attendre a taux de consommation compris entre 41,6% et 50%. Un taux de 22,5%
est donc faible.

Plafond mensuel cumulé = 3000 € et plafond mensuel = 1 000 €

— Retard avéré dans la validation et le paiement de ses DM

= Le plafond mensuel cumulé indique que I'EA n’a validé ses DM et été payée que pour 3 mois au
lieu des 6 que l'on pourrait attendre.

Sous-consommation = 300€

= Faible sous-consommation

= La sous-consommation représente 10% du plafond mensuel cumulé. L'EA présente un montant
de sous-consommation faible par rapport au plafond mensuel cumulé.

Conclusion : Un faible taux de consommation et un plafond mensuel cumulé
non représentatif des mois écoulés montrent que I'EA présente un retard dans
la validation et le paiement de ses DM. Utiliser la restitution Etat des DM pour
repérer les DM a saisir afin de relancer I'EA.




Suivre la consommation des enveloppes — Illustration (3/3)

Le 27 Juillet, les données extraites
sont les suivantes:

« Enveloppe annuelle = 12 000€
(=> plafond mensuel = 1 000€)

Plafond mensuel cumulé = 3 000€
Montant payé = 900€
Sous-consommation = 2 100€

Taux de consommation = 7,5%
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Taux de consommation = 7,5%

— Faible taux de consommation

— Fin Juillet, la DM du mois de Mai doit étre payée et on peut s'attendre a ce que la DM de Juin
le soit aussi. Avec une consommation optimale et aucun retard de I'EA dans ses saisies, on
pourrait s'attendre a taux de consommation compris entre 41,6% et 50%. Un taux de 7,5% est
donc faible.

Plafond mensuel cumulé = 3000 € et plafond mensuel = 1 000 €

— Retard avéré dans la validation et le paiement de ses DM

= Le plafond mensuel cumulé indique que I'EA n’a validé ses DM et été payée que pour 3 mois au
lieu des 6 que l'on pourrait attendre.

Sous-consommation = 2 100€

= Forte sous-consommation

= La sous-consommation représente 70% du plafond mensuel cumulé. L'EA présente un montant
de sous-consommation faible par rapport au plafond mensuel cumulé.

Conclusion : Un faible taux de consommation, une forte sous-consommation
et un plafond mensuel cumulé non représentatif des mois écoulés montrent
que I'EA présente un retard dans la validation et le paiement de ses DM, en
plus d’une sous-consommation de I'enveloppe sur les mois payés. Utiliser la
restitution Etat des DM pour repérer les DM a saisir afin de relancer I'EA.




Suivre la saisie des DM - Accéder a la restitution dans EA2

MINISTERE A Gs:sr::::;’re Ea Accés a l'ancien extranet
DELEARLOl La plateforme dédiée aux Entreprises Adaptées 53157388900015 EA
g SERTION o 27/04/2021
- - - 4 Fgaliet
Menu dispositif EA > Gerer
14 -
IeS DeCIaratlonS Mon espace
M e n Su e I Ies Accueil Gérer les CPOM et les Avenants

. Gérer les salariés et leurs contrats n 7 Aide
d Geérer les Déclarations Mensuelles

Gérer les structures

Suivi Financier

ités Toutes les catégories v

Gérer les Déclarations Mensuelles

Cliquer sur « Exporter  [Fonctionnaiite(s)
I"état des Déclarations
Mensuelles »

Rechercher les Déclarations _ . . . Rechercher / Importer les déclarations Exporter |'état des Déclarations
Contréler les Déclarations Mensuelles
Mensuelles mensuelles ¥lensuelles

@ Je dois avoir un profil SDE instructeur niveau 1 ou niveau 2, ou gestionnaire DR ASP ou DGEFP pour effectuer cette action.

31

C1 — Diffusion publique



Suivre la saisie des DM — Exploiter la restitution (1/3)

Aprés avoir cliqué sur « Exporter |'état des Déclarations Mensuelles » :

— Vous obtenez un fichier excel avec I'ensemble des DM de I'ensemble des EA
— Ouvrez le

_ Enregistrez le dans un répertoire

2 manieres d’exploiter ce
fichier Excel

Tableau standard avec des filtres Tableau croisé dynamique

3 © ) E

Reférence [Avensnt [Hatde  [SRET  [Dénomination [Etat de 1o

cPOM  |Financier [[Avenant socale |décaration |soE
a5

Financier

F
[subvimos /[ Numéra [Muméra de
lsnnse dela  [de version [régularisation
[Deciration

| mensuete - -

rrrrrrr

20 s210203

NB : Un glossaire des données de I'export est présent dans la fiche thématique
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Suivre la saisie des DM — Exploiter la restitution (2/3)
Eléments clés du mode opératoire de la fiche thématique pour le tableau standard

_ Avant d'appliquer des filtres, il faudra supprimer les lignes de début de fichier
— Vous devrez filtrer :
L sur les lignes correspondant a votre département SDE ou votre région SDE
L sur I'état de la DM pour ne conserver que les « brouillon », « définitif » et « rejeté » afin de ne visualiser les DM qui n‘ont
pas été saisies
L sur les DM M-2 et antérieures car il est normal que les DM du mois en cours voire du mois M-1 ne soient pas saisies

_ sur I'état de I'avenant financier qui doit étre « Validé »

Ce n’est pas parce qu'une DM est a I'état « signé », que le processus de paiement est terminé. En effet, I'EA n’a peut-étre pas
envoyé la DM signée a la DR ASP. Dans ce cas la DM restera indéfiniment a I'état signé et aucun paiement n’aura lieu.

Il peut donc étre intéressant de filtrer sur les DM a I'état « signé » et en vérifier I'état du paiement.
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Suivre la saisie des DM — Exploiter la restitution (3/3)
Eléments clés du mode opératoire de la fiche thématique pour le tableau croisé dynamique
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Télécharger le template

Dans |'espace actualités de la page accueil
EA2, téléchargez le fichier Excel « Template
pour relance des EA vs DM.xIsx » mis a
disposition.

Pour son utilisation, il est recommandé
d’utiliser Excel.

Actualiser le tableau croisé dynamique

Ouvrez votre Template

Collez les données issues du tableau Excel
standard dans l'onglet « Données extraction »

Dans l'onglet « tdb-template », positionnez
vous sur une des cellules du tableau, faites un
clic droit et cliquez sur « actualiser »

Actualité

|B Fiches Thématiques

Template pour relance des EA vs DM

Template Excel contenant un tableau croisé dynamique permettant I'exploitation de I'état des DM dans le suivi

X

& Le 17/11/2021

de la saisie des DM,

& Piéces jointes

A Template pour relance des EA vs DM{ ¢ av,
Templatepourrelang B
Taille: 321.12 ke

Fermer

Ouverture de TemplatepourrelancedesEAvsDM xlsx

ez choisi d'ouvrir :
[#] TemplatepourrelancedesEAvsDM.xdsx

qui est un fichier de type: Document Adobe Acrobat
3 partir de: https://ea2val.asp-public.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 2

rvrir avec Firefox

iravec | Adobe Acrobat DC (par défaut)

X

Annuler

T m m o m
a 6 @8

our filtrer sur une région

{Enregistrer | | |
[IToujours effectuer cette action pour cagmme de fichier.
P
Etat de I'Avenant Financier (Tous) E
Numéro de régularisation (Tous) E
Etat de la déclaration mensuelle (Tous) E
Région SDE (Tous)

Calibri -+ 11+ A" 47 B oo, g B

Nombre de G IS AW |
Etiquettes = L Dénomination sociale [
|:= 01200050 l=0992m0c NOVASANCO

01200231 2 Copier OCIETE MAHORAISE DE PRESSE

=01210161 & Fermat de cellule OMMUNE DE NEDDE

201210292 3] Actuaiiser [ 0SC LILLE

2102200250 e , INTREPRISE BANA

5103210289 frer VEL BASKET

103210297 b OULOUSE FOOTBALL CLUB

=04210306 Sous-total de « Référence CPOM » CING CLUE DE LENS




Blocage des DM

— Afin de limiter I'accumulation de retard dans les saisies de DM et de pouvoir organiser le cas échéant une bourse aux postes
(identification des budgets d’AAP qui ne seront pas utilisés et pourraient étre transmis aux EA qui en auraient besoin), il a été

décidé de bloquer la saisie des DM dans EA2 en cas de retard trop important
— Le processus sera le suivant :
__Notification 1 : 15 jours aprés le dernier jour du mois de la DM concernée (le 15/02/2022 si la DM de janvier n'est pas saisie)
__Notification 2 : 30 jours aprés le dernier jour du mois de la DM concernée
._Blocage au bout de 45 jours apres le dernier jour du mois de la DM concernée

_ Toutes les DM seront inaccessibles a la saisie y compris les DM antérieures déja saisies et pour lesquelles I'EA

voudrait faire une régularisation

L_Pour débloquer I'acces a la saisie, il faudra s'adresser au SDE

La fonctionnalité sera mise en place a partir de février 2022
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Session Questions /
Réponses
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Session Questions / Réponses

N'hésitez pas a poser vos questions dans la barre de discussion.

T R

Nous récupérons toutes les questions / remarques.

Toutes les questions posées alimenteront la Foire aux Questions qui sera disponible sur le nouvel
Extranet.

A

Si vous avez d'autres questions / remarques d’ici les prochains jours, n’hésitez pas a les
communiquer au pble support EA de I'ASP : Pole-support-ea@asp-public.fr

ILI
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Conclusion
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Conclusion
Forms

Nous vous invitons a cliquer sur le lien Forms envoyé dans la barre de discussion pour nous permettre de comprendre

votre ressenti et capter vos éventuels commentaires, suggestions, questions sur ce qui vient de vous étre présenté
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Cycle de vie du CPOM et des Avenants

Cycle de vie par lequel passe un CPOM ou ses Avenants au sein du nouvel extranet

Point de départ %

Brouilion

\_

Saisie

ejet

Définitif

~

Modification

-

Signature/

Champ d’action pour les SDE

— = = =g Action Services Déconcentrés
P Action Gestionnaire DR ASP
ceensnneeep Action EA
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